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SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten

Allgemeine Hinweise vor dem Start

In dieser Anleitung wird der Einfachheit halber nur die mannliche Form verwendet.

Bevor Sie mit der Aufsetzung der IPA im SEPHIR beginnen, Uberprifen Sie bitte, dass vorgédngig nachfolgende Punkte
bereits abgearbeitet wurden:

e  Stammdatenpflege: Sind alle Personen im SEPHIR erfasst? (Experten, Fachkrafte, Berufsbildner etc.)
Hilfe dazu finden Sie in der Anleitung Stammdatenpflege.

e  Fachbereiche: Achten Sie darauf, dass alle Handlungskompetenzen korrekt erfasst sind.

e Ausfiihrungsbestimmungen: Bitte lesen Sie die Ausfihrungsbestimmungen sorgfalltig durch. Einige Punkte betreffen
auch die Umsetzung im SEPHIR.

2 swissmem SEPHIR.z

™\ Berufsbildung

Portale

Administratorenportal

Chefexpertenportal

Login

Bitte melden Sie sich an_ Login Chefexperten/-innen

E-Mail : |

Passwort -




SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten

1. Anmeldeliste zur Erfassung anfragen

Die IPA-Anmeldung erfolgt jeweils ab 1. Januar. Der Chefexperte (nachfolgend CEXP genannt) nimmt Kontakt zu Swiss-
mem auf (sephirhelp@swissmem.ch). Swissmem sendet daraufhin die Anmeldeliste fur die Erfassung aller Daten zu.

Von: testerlil.berufsbildner@swissmem.ch
Gesendet: Montag, 11. Januar 2016 10:30
An: Sephirhelp <sephirhelp@swissmem.ch>
Betreff: SEPHIR Kandidatenliste

Guten Tag

An der Chefexpertensitzung Automatiker haben wir von der SEPHIR QV Plattform erfahren und méchten die IPA in Zukunft Gber SEPHIR abwickeln.

Konnen Sie mir bitte die Liste zusenden, welche ich den Automatiker-Berufsbildnern meines Prafungskreises weiterleiten kann?

Ich werde Ihnen danach pro Firma eine Listen zuriicksenden, damit Sie die Eingaben der Stammdaten der Berufsbildner und Lernenden vornehmen kdnnen.
Besten Dank.

Freundliche Grisse

Testerli1 Berufsbildner

Chefexperte AU BE
Tel. 031 567 89 70

Machricht SEPHIR-DatenErfassung 2015.xlsx (35 KB)

Grilezi Herr Berufsbildner

Anbei sende ich lhnen eine Vorlage der Liste fir die SEPHIR-Eingabe. Bei Fragen stehen wir lhnen geme zur Verfigung.

Freundliche Grisse

Tobias Feurer
Aszistant

Swizsmem Berufsbidung
Brihlbergstrassa 4, 5400 Winterthur
Tel.: +41 52 260 5500

Fax: +41 52 2680 55 08

Engagiert fiir den Machwuchs




SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten

2. Kandidaten melden

Der CEXP erfragt die Stammdaten der Lernenden (LE), Berufsbildner (BB) und der Fachkréafte (FK) und leitet diese zur
Eingabe ins SEPHIR an Swissmem weiter.

Bitte kommunizieren Sie klar, wer der Hauptverantwortliche (Berufsbildner) und der Stellvertreter (Fachkraft) ist. Eine Fach-
kraft ist nur zu erfassen, wenn der Lernende von mehr als einer Person betreut wird.

A B
SEPHIR: Berufsbildner/in

Leiter/in Berufsbildung:
Vorname

Nachname

E-Mail

oder:

LY== R = L I )

=
[=]

Berufsbildner/fin:
Vorname

Machname

E-Mail

14 \verantwaortlicher Beruf:

[
=

=
[

=
L

16 Berufsbildner/in:

17 |Vorname

18 Nachname

19 |E-Mail

20 |verantwortlicher Beruf:

Fullen Sie alle Pflichtfelder (rot) aus, um eine saubere Erfassung sicherzustellen.

A [} C D
. . 1T —
2
3 |Pri
4 Vorname Beruf L (Lv-Nummer) [Prifungskreis __|tiK-Zentrum _|ggf. Niveau| BM? inn (tt/mmyjj (tt/mm/jj (Name, Ort) strasse/Nr. PLZ
5
6
7

Swissmem meldet nach der Eingabe die Daten an den CEXP weiter. Dieser ist fir die Weitergabe der Zugangsdaten
zustandig.




SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten

3. Chefexpertenportal: Prufungsvorlage importieren

Im Register Qualifikationsverfahren unter Vorlagen importieren Sie die von Swissmem bereitgestellte IPA-Vorlage.

1. Klicken Sie auf das Symbol Import.

Start | Stammdaten ~Qualfikationsverfahren Spesen | Info ﬁ ®

Vorlagen Automatiker/in EFZ

Import

[Suche nach:

Anzahl Eintrégel 12

Vorlage = gualilikatiunsbereich Erstelldatum Aktiv
Berufskundepriifung 2014 [Berufskund] Berufskenntnisse 08.06.2014 @ @ ﬂ ﬁ
Berufskundepriifung 2015 [Berufskund] Berufskenntnisse 19.05.2015 @ @ i ﬁ
Individuelle praktizche Arbeit [IPA] praktische Arbeit @ @ ﬂ ﬁ
Individuelle praktizche Arbeit AU 2015 [Individuel] praktische Arbeit 26.01.2015 @ @ ﬂ ﬁ
Individuelle praktizche Arbeit AU 2016 [Individuel] praktische Arbeit 30.03.2016 @ @ i ﬁ
Individuelle praktizche Arbeit AU 2016 [Individuel] praktische Arbeit 03.02.2016 @ @ ﬂ ﬁ
Schulung Berufskundepriifung 2016 [Schulung B] Berufskenntnisse 09.11.2015 @ @ ﬂ ﬁ
Schulung IPA AU 2016 [Individuel] praktische Arbeit 09.11.2015 @ @ i ﬁ
Schulung Teilprifung 2016 [Schulung T] Teilprifung 09.11.2015 @ @ ﬂ ﬁ
Teilpriifung 2014 [TF] Allgemeinbildung 28.05.2014 G & 7T
Teilpriifung 2015 [TP 2015] Teilpriifung 24.04.2015 (@M TP ]
zgfé‘.ir_lndividuelle praktische Arbeit AU 2016 [IPA praktische Arbeit 14.10.2015 @ @ f @

2. Wéhlen Sie den Qualifikationsbereich praktische Arbeit.
3. Wahlen Sie die verflighare Vorlage aus und klicken Sie auf Weiter.

Vor e Import von Administrator

Beruf  Automatikerfin EFZ

Qualifikationsbereich praktizche Arbeit - 9

Worlage Individuelle praktische Arbeit AU 2016 e

Hinweis: Die neu importierte Vorlage ist in der Vorlageniibersicht anhand des Erstellungsdatums ersichtlich.
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4. Chefexpertenportal: Prufungsvorlage editieren

1. Nach dem Import klicken Sie auf das Symbol # , um die Vorlage zu editieren.

_ Anzahl Eintrage | 12 |

Vorlage ~ gualifikatiunsbereich Erstelldatum Aktiv
Berufskundeprifung 2014 [Berufskund] Berufskenntnisse 08.06.2014 @, @ ﬁ ﬁ
Berufskundeprifung 2015 [Berufskund] Berufskenntnisse 19.05.2015 @ @ .f? ﬁ
Individuelle praktische Arbeit [IPA] praktische Arbeit @ @ g ﬁ
Individuelle praktische Arbeit AU 2015 [Individuel] praktische Arbeit 26.01.2015 X 3 @ @ ) ﬁ
Individuelle praktische Arbeit AU 2016 [Individuel] praktische Arbeit 03.02.2016 : ) ﬁ
Individuelle praktische Arbeit AU 2016 [Individuel] praktische Arbeit 30.03.2016 @ ﬁ ﬁ
Schulung Berufskundeprifung 2016 [Schulung B] Berufskenntnisse 09.11.2015 @ @ j? ﬁ
Schulung IPA AU 2016 [Individuel] praktische Arbeit 09.11.2015 @ 7 m
Schulung Teilprifung 2016 [Schulung T] Teilprifung 09.11.2015 @ @ j? ﬁ
Teilpriifung 2014 [TP] Allgemeinbildung 28.05.2014 iy 2@
Teilpriffung 2015 [TP 2015] Teilpriifung 24.04.2015 O& 7 u
2;]I':II-EE;:II'_Ir1|:|i\;fi|:||.|E:IIE: praktische Arbeit AU 2016 [IPA praktische Arbeit 14.10.2015 @ @ “? ﬁ

2. Um Dokumente hinzuzuftigen, welche fir die IPA benétigt werden (z.B. das Merkblatt und das Arbeitsjournal), klicken

Sie auf Neues Dokument hinzufiigen...

Wichtig: Bevor das Editieren abgeschlossen wird, iiberpriifen Sie, ob alle Dokumente hochgeladen sind.

3. Nach allen Anpassungen, kénnen Sie die Vorlage auf aktiv setzen. Deaktivieren Sie hierflir das Hakchen im Feld

Inaktiv setzen.

\'ﬂrﬁe editieren

Bezeichnung

Anzeige Individuel

Qualifikationsbereich  Die Verknipfung gewahrleistet den Bezug dieser Vorlage

Individuelle praktische Arbeit AU 2016

(Kurzanzeige auf Listen)

zu den hinterlegten QW-VWorgaben des Berufs.

praktische Arbeit

IPA-Funktion

Inaktiv setzen

Aufgabenstellung, Arbeitsjournal, Dokumentation

[] Diese vorlage nicht mehr verwenden

Freigegebene Dokumente werden direkt im @
Experten-/Lernenden-/Lehrbetriebsportal angezeigt.

Dokumente

Es sind keine Dateien vorhanden.

Experten

Freigabe
Lernende Lehrbetrish

Jokument hinzufigen... e

Speichemn

Wichtig: Setzen Sie nur diejenige Vorlage aktiv, welche Sie effektiv fiir die Priifung verwenden maochten.
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5. Chefexpertenportal: Prufung eroffnen

Aus der importierten und zuvor aktiv gesetzten Vorlage kann nun die effektive Prifung ertffnet werden.

1. Wahlen Sie den Bereich Priifungen.
2. Klicken Sie auf das Symbol Neu.

SEPH|
| Qualifikationsverfahren Start ' Stammdaten —Qualifikationsverfahren Spesen ' Info

Priifu n

Vorlagen Priifungen Automatiker/in EFZ

Ergebnis Lernende

Prifungsgruppen Sl =]
Suchen it
frane [ uen o=
LAktueH |Abge§ch|n§san |Arch\viert Alle

Anzahl Eintrage | 2

Jahr »  Priifus ualifikationsbhereich Aktiv

| @ dahe +  Priifung Qualifikationshereic —_—
2016 IPA 2016 praktische Arbeit Bd L su
2016 Schulung Individuelle praktische Arbeit 2016 praktische Arbeit % ﬁf b r) ﬁ

3. Wahlen Sie die Option Aus der Vorlage aus.

4. Wéhlen Sie Aufgebot IPA/VPA aus.

5. Wéhlen Sie die zuvor erstelle Vorlage aus.

6. Geben Sie das aktuelle QV Jahr aus.

7. Bezeichnen Sie die Prufung (z.B. IPA AU 2017) und klicken Sie auf Weiter.

Beruf Automatiker/in EFZ

Prifungsaufgebot @ Aus der Vorlage ejn Vorjahr kopieren

Aufgebot Aufgebot IPASVEA -

vorlage  Individuelle praktische arbeit AU 2016 = e

Qv Jahr 2017 @
Bezeichnung IPA AU 2017 o
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b. Chefexpertenportal: Prufung editieren

Hinweis: Erst mit dem Setzen des Hakchens bei Aktiv «Fiir Experten, Lernende und Lehrbetriebe freischalteny», kdnnen
die Aufgebote zur Priifung versendet werden.

1. Ergénzen sie unter Priifungsdaten die fehlenden Angaben.
2. Unter Freigabe durch Experte/in kdnnen Sie entscheiden, ob die Freigabe nur durch den CEXP oder auch durch den
EXP freigegeben werden kann.

Prl'.ifuni editieren

Beruf
Varlage

Qualifikationsbereich

Automatiker/in EFZ
Individuelle praktische Arbeit AU 2016

praktische Arbeit

QV lahr
Prifung
Anzeige
Prafix Kandidaten-Nr.
E-Mail Chefexperte/in

Frifungsaufgebot

Aktiv

IRA

Prifungsperiode Von

Prazentatiocnswoche Von

Einreichung bis

2017
IPA AU 2017

IPA AU 201 {Kurzanzeige auf Listen)

a.rushiti@swissmem.ch

Aufgebot IPASPA Aufgebot editieren

Fir Experten, Lernende und Lehrbetriebe freischalten

Standard Bewertungsformular

Das Standard Bewertungsiormular wird neuen Kandidaten automatizch zugeteilt.

Bewertung -

Priifungsdaten

bis

bis

Aufgabenstellung

i) Datum

@ Woche/n vor Priifung 2 Woche/n -

Freigabe durch Expertefin

@ Ja () Nein

Bewertung Fachkraft bis

) Datum

@ Tag/e nach Prifung 3 Tage/e -

Abbrechen




SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten 11

/. Chefexpertenportal: Aufgebot editieren

1. Klicken Sie auf das Symbol # .

2017 IPA AU 2017 praktische Arbeit

2016 IPA 2016 praktische Arbeit
2016 Schulung Individuelle praktische Arbeit 2016 praktische Arbeit
2016 test Teilpriifung

2. Klicken Sie unter Priifungsaufgebot auf Aufgebot editieren.

Beruf  Automatiker/in EFZ

Vorlage Individuelle praktische Arbeit AU 2016

Qualifikationsbereich praktische Arbeit

QV Jahr 2017

Priifung IPA AU 2017

Anzeige  IPA AU 201 (Kurzanzeige auf Listern)

Prafix Kandidaten-Nr.

E-Mail Chefexperte/in a.rushiti@swissmem.ch
I Prifungsaufgebot  Aufgebot IPA/VPA U R I e

Aktiv Fiir Experten, Lernende und Lehrbetriebe freischalten

3. Fugen Sie im Feld Freitext Ihren Aufgebotstext ein. (Beispiel siehe Folgeseite)

Anrade
Sehr geehrte/r Herr/Frau Hans Muster-Fachkraft
Sehr geehrte/r Herr/Frau Petra Muster-Lernende

Abstand: 10 Pixel
Fraitext

Abstand: 10 Pixal
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Beispiel Aufgebotstext

Dieses Aufgebot gilt fir die <b=Individuelle praktische Arbeit (IP&)</b= und betrifft den Lernenden
=i=[[Lernende]]</i=.

Dauer, Form und Inhalt der Prifungen richten =sich nach der Verordnung Gber die berufliche Grundbildung des
entsprechenden Berufes.,
Im Ubrigen bitten wir Sie, das Dokument Allgemeinen Hinweise QW zu beachten.

1. Beachten Sie die Angaben in den beigelegten Dokumenten, welche Bestandteil dieses Aufgebots sind:
- Ausfihrungsbestimmungen AEI.Q\.F-IPA|
- Merkblatt zur IPA
- Bewertungskriterien BUF und Resultat-Effizienz

2. Alle Anweisungen der Experten vor Ort haben Vorrang gegeniiber den Angaben in dieser Mitteilung.

3. Bei Zuwiderhandlung bzw. Betrug wird die Kandidatin / der Kandidat vom aktuellen Prifungsteil ausgeschlossen
und dieser Teil mit der Note 1 bewertet.

Wichtig: Arbeiten Sie mit den Steuerzeichen und HTML-Tags.

Prifung IPA 2016
Aufgebot  Aufgebot IPA/VPA

Steuerzeichen  Sie kinnen folgende Steuerzeichen im Text verwenden:
[[Lernende]] = Andruck von Vorname/Nachname des Kandidaten
[[Fachkraft]] = Andruck von Worname/Machname der Fachkraft
[[Chefexperte]] = Andruck von Vorname/MNachname des Chefexperten
[[Datum]] = Andruck des aktuellen Datums
[[PruefungBez]] = Andruck der Prifungsbezeichnung
[[Qualifikationsbereich]] = Andruck des Qualifikationsbereich

HTML-Tags  Sie kénnen folgende HTML-Tags im «Freitexts fir die Formatierung verwenden:
<b>Fett</b> || <i=Kursiv</i= || <u=Unterstreichen</u=
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8. Chefexpertenportal: Kandidaten hinzufugen

1. Wéahlen Sie bei der entsprechenden Priifung das Symbol £, .

Start ' Stammdaten —Qualifikationsverfanren | Spesen | Info

Priifungen Automatiker/in EFZ

Suche nach:

Aktuell |Abge5|:h|ussen Archiviert | Alle

Suchfilter aktiv. K

ﬂ Jahr « Prﬁqu
2017 IPA AU 2017 praktische Arbeit B b f ﬁ

2. Klicken Sie auf Neu.

Kandidaten - IPA AU 2017
Qualifilkkationsbereich: praktische Arbeit

& | & ]

[Zuteilung{ﬂufgebut Projekt | Bewertung

Automatiker/in EFZ

[SUCHEI‘IECh Aufgebot Lesestatus ] [ EL" o | @ @ - E
L Cl -

- Alle - - | - Alle- Zuriick | Aufgebot | Aufgebot | Obersicht | Export B Neu

Suchfilter aktiv. T Anzahl Eintrége | 2

Kandidat/in

Es sind noch keine Kandidaten vorhianden.

3. Wahlen Sie das Lehrende der aufzubietenden Lernenden.
4. Wéhlen Sie die entsprechenden Lernenden aus und klicken Sie auf Hinzufiigen.

Neue Kand.id.alen‘ innen hinzu'lﬁ" n

IPA AU 2017
Qualifikationsbereich: praktische Arbeit || Beruf: Automatiker/in EFZ

Filterung Lernende

Lehrende 2016 -

Schule demo + [Klasse alle = Prafungsgruppe Alle ~+ Bestehende Einteilungen [ |

Zuteilung Lernende

Start Kandidaten-Nr. Intervall
0 Mame / Firma Beruf / Schule Abschluss Besonderes
o Baumgartner Testerli Automatiker/in EFZ 2016
Fritz Studer AG BBZW Emmen (Demao)
Bischoff Testerli Automatiker/in EFZ
O Agroscope BBZW Emmen (Demo) 2
(&l Biihler Testerli Autornatiker/in EFZ i
Elektromotorenwerk Brienz AG BBZW Emmen (Demo)
& Datwyler Testerli Automatiker/in EFZ i
Biirki Electric AG BBZW Emmen (Demo)
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9. Chefexpertenportal: Kandidaten editieren

Vor dem Versand des Aufgebots zur Priifung missen noch Angaben beim Kandidaten erganzt werden.

1. Klicken Sie auf das Symbol /.

. Swissmem Berufsbildung LE: -- LE; --
ol Lermeme e Te=ieile Berufshildner Testerlil FK: -- FK: -- o -

2. Geben Sie die Kandidatennummer ein.
3. Wahlen Sie die Experten aus.

Kand.id.al‘ in editieren

Kandidat/in  Lernender Testerli3

Firma Swissmem Berufsbildung
8400 Winterthur

Fachkraft Berufsbildner Testerlil

9 Kandidaten-Nr. 3

Bemerkung

Wiederholung @ Ja @ Nein
(Diese Priifung muss wiederholt werden.
Das Resultat dieser Priifung wird nicht zum Qualifikationsverfahren gerechnet.)
individuelle Produktivarbeit

e Expertefin 1 & 2  Hauptexperte Co-Experta/in

Muster_EXP_1 Feu ﬁ Muster_Exp_1 Rua ﬂ

Prifungsdauer bis

Prazentation / Fachgesprach Zeit von Keine « bis Keine -

Wéhlen Sie unter Priifungsbewertung die Bewertung durch Fachkraft analog Printscreen aus.

Priifungsbewertung

Experte/in pro Hauptposition @ Ja () Nein

Prufungsposition  Individuelle praktische Arbeit

Bewertungsformular Bewertung -
Berufsibergreifende Fahigkeiten

Experte/in 1 & 2 Muster_EXP_1 Feu ] Muster_Exp_1 Rua )

Bewertung durch Fachkraft EQ Nein

Resultat und Effizienz

Experte/in 1 & 2 Muster_EXP_1 Feu } Muster_Exp_1 Rua ,}

Bewertung durch Fachkraft @ Ja o Nein

Prdsentation & Fachgesprich

Experte/in 1 &2  Muster_EXP_1 Feu #  Muster_Exp_1 Rua 7

Bewertung durch Fachkraft ® Ja“

Wichtig: Die Experten miissen zwingend beim Aufgebot eingegeben werden. Ansonsten erscheint dem Berufsbildner
unter Bewertung eine Fehlermeldung
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10. Chefexpertenportal: Aufgebot versenden

1. Klicken Sie auf das Symbol Aufgebot versenden.

Suche nach Aufgebot Lesestatus E @ Q li.j @
- Alle - v | -Alle- - Aufgebotf| Aufgebot | Ubersicht | Export | Neu
Anzahl Eintrige | 3

Nr. v Kandidat/in Firma / Fachkraft Aufgebot Lesestatus

Swissmem Berufsbildung 1 31.03.16 : unbestatigt
Berufsbildner Testerlil 1 31.03.16 1 31.03.2016

Swissmem Lilly

Swissmem Berufsbildung : 31.03.16 : unbestatigt

Lernender Testerlil Berufsbildner Testerli1 : 31.03.16 : 31.03.2016

Swissmem Berufsbildung

LEmETET TESEE Berufsbildner Testerlil

2. Vor dem definitiven Versand kénnen Sie sich selbst ein Testaufgebot zusenden.
3. Fur den definitiven Versand klicken Sie auf Senden.

E-Mail nufﬁbnl senden

Aufgebot fiir: Individuelle praktische Arbeit AU 2016 - IPA AU 2017

wahlen Sie die Lernenden und Berufsbildner/innen aus, an welche ein E-Mail versendet werden soll.
Standardselektion: alle, die noch kein Aufgebot per E-Mail erhalten haben.

@ Versand der E-Mail Aufgebote an:

Lernende E-Mail Versendet
= Lernender Testerlil hirhelp@swi h 31.03.16 - 09:54
Swissmem Berufsbildung sephirhelp@swissmem.c unbestatigt
Lernender Testerli3 .
e 1T lernender3@example.com noch nicht versendet
& Swissmem Lilly lilly.swissmem@example.com 31.03.16 - 09:54
Swissmem Berufsbildung V- pie. unbestatigt
Berufsbildner/in E-Mail Versendet
& Berufsbildner Testerlil a.rushiti@swissmem.ch 31.03.16 - 09:54
Swissmem Berufsbildung ) ) unbestatigt
Ausschreibung ist aktiv
(") Erinnerung senden an folgende Adressen:
Lernende/r: Lernender Testerlil (sephirhelp@swissmem.ch)
Lernende/r: Swissmem Lilly (lilly.swissmem@example.com)
Berufsbildner/in: Berufzbildner Testerlil (a.rushiti@swiszmem.ch)

[C]@ns

Sie kdnnen die Ausschreibung oder die Erinnerung zur Kontrolle auch an eine beliebige Adresse senden.

Aufgebot

E-Mail |a.rushiti@swissmem.ch

e (e | ©
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11. Lehrbetriebsportal: Prufung bestatigen

1. Wahlen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie auf das Symbol [»].

Archiv

Start = Adreszen ' Ausbildung Lerndokumentation = UK Nr:-ten.-'A'-1 en | OV | Info | Fachkrafte

Aktuelle Qualifikationsverfahren Alle Lernende

Nur selektierte/n Lernenda/n Anzahl Eintrége B
Lernende/r Fachkraft Priifung Qualifikationsbereich
Berufsbildner Testerlil  IPA AU 2017 praktische Arbeit

Lernender Testerli3

Lernender Testerlil Berufshildner Testerlil IPA AU 2017 praktische Arbeit

Swissmem Lilly Berufsbildner Testerlil  IPA AU 2017 praktische Arbeit

3. Setzen Sie das Hékchen bei Ja, ich bestatige meine Kenntnisnahme und klicken Sie auf Bestatigen, um die Prifung zu
bestatigen.

Priifung bestatigen

@ Fiir diese Priifung liegt noch keine Lese-Bestatigung vor.

Priifung
IPA AU 2017

Qualifikationshereich
praktische Arbeit

Kandidat/in
Testerli3 Lernender

Fachkraft
Bitte wahlen Sie die zustdndige Fachkraft fir die Prifung aus.

Berufsbildner Testerlil =

e a, ich bestatige hiermit meine Kenntnisnahme.

Bestatigen

Wichtig: Falls eine untergeordnete Fachkraft fiir die IPA des Lernenden zustandig ist, muss dieser vorgangig erfasst
werden. (Detailbeschrieb auf der Folgeseite)




SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten 17

12. Lehrbetriebsportal: Erfassung neue Fachkraft

Falls der Berufsbildner auch die Fachkraft ist, welche fiir das QV-Verfahren zustandig ist, fahren Sie bitte auf Seite 21
fort.

1. Wahlen Sie das Register Fachkrafte.
2. Klicken Sie auf Neu.

Start = Adressen Ausbildung ' Lerndokumentation ' UK ' MNoten/Absenzen  QV, 1 | "Fachkrafte | Archiv Q ®

Fachkrdfte
Suche nach: Filtar: y@
Suchen - Alle Fachkrafte - - e Neu

Lernende Anzahl Eintrage [ 1]

E] Testerlil Fachkraft @ v ]

3. Geben Sie die Angaben ein und klicken Sie auf Speichern.

MNeue Fachkraft

Anrede (@ Herr ) Frau

YVorname — Testerli2

e Machname Fachkraft

E-Mail  testerliZ@example.com

Speidiem
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13. Lehrbetriebsportal: Fachkrafte zuweisen

Hinweis: Die Rechte miissen nur zugewiesen werden, wenn mehrere Personen den Lernenden wahrend der Ausbildung
betreuen.

1. Wahlen Sie Neuen Zugriff Lernende/r hinzufiigen...

Zugriffsrechte im Lehrbetriebsportal

Lernende/r
Moten/Absenzen
Qv
Fiir alle Lernenden setze, n

Meuen Zugriff Lernende/r hinzufiigen...

2. Wahlen Sie die Lernenden aus und klicken Sie auf Zugriff hinzufiigen.

Neuen Zugriff Lernende/r hinzufiigen:

Testerli3 Lernender
|| Testerlil Lernender
Lilly Swissmem

Zugriff hinzufigen

3. Erteilen Sie der Fachkraft die Rechte Uber die Lernenden (Empfehlung: Alle Rechte erteilen) und klicken Sie auf Speichern.

Automatiker/in EFZ

Testerli3 Lernender

Meuen Zugriff Lernendelr hinzufiigen...
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14. Lehrbetriebsportal: Fachkraft Zugang mitteilen

1. Klicken Sie auf das Symbol ._‘j Passwort einrichten/senden.

(Fachkrafte Alle &ffnen | Lernende-]
E] Fachkraft Testerli2

Anzahl Eintrage | 2

‘ E] Testerlil Fachkraft

2. Hier kbnnen Sie wahlen, ob Sie ein vom System automatisch generiertes Passwort versenden, oder ein manuelles Pass-
wort eingeben mochten.

Fachkraft
(e}
Testerli2 Fachkraft

Sie kiinnen dem/der Benutzer/in ein neues Systempasswort vergeben. Das
bisherige Passwart wird mit diesem Vorgang Uberschrieben. Der/Die Benutzer/in
muss das Systempasswort nach dem ersten erfolgreichen Legin selbstandig
andern.

Neues Passwort

1. Versand per E-Mail

Das neue Systempasswort wird automatisch generiert und per E-Mail versendet.

Generieren und Senden ==

2. Manuelle Eingabe

Sie kénnen ein Systempasswort eingeben und es dem/der Benutzer/in direkt
mitteilen.

mind. & Zeichen, davon mind. 1 Zahl, 1 Sonderzeichen und 1 Buchstabe

Hinweis: Wir empfehlen lhnen die manuelle Eingabe, da das Systempasswort teilweise mit komplexen Zahlen-/und Buch-
stabenkombinationen generiert wird.
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15. Lernendenportal: Prufung bestatigen

1. Wahlen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie auf das Symbol [»].

Start Adressen  Ausbildung Lemdokumentstion UK Note en| QV o 6 -
I

Aktuelle Qualifikationsverfahren

Anzahl Eintrage n

ov Lernende/r Fachkraft Priifung Qualifikationsbereich
2017 Lernender Testerli3 Berufsbildner Testerlil  IPA AU 2017 praktische Arbeit

Es sind neue, noch unbestitigte Ausschreibungen vorhanden.

3. Setzen Sie das Hakchen bei Ja, ich bestatige hiermit meine Kenntnisnahme und klicken Sie auf Bestatigen.

Priifung bestatigen

@ Fiir diese Priifung liegt noch keine Lese-Bestatigung vor.

Priifung
IPA AU 2017

Qualifikationsbereich
praktische Arbeit

Kandidat/in
rh3 Lernender

Esl
a, ich bestdtige hiermit meine Kenntnisnahme.

Abbrechen Bestatigen
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16. Lehrbetriebsportal: Grobterminplan/weitere
Dokumente hochladen

Bevor die zusténdige Person (Berufsbildner oder Fachkraft) die Aufgabenstellung definiert, muss dieser einen groben
Soll-Terminplan hochladen und freigeben.
Weitere fUr die IPA relevanten Dokumente kénnen ebenfalls hier hochgeladen und freigegeben werden.

1. W&hlen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol [E

Start Adressen  Aushildung Lemdokumentation UK Nﬂten'osn Qv Info  Fachkrifte Archiv
]

Aktuelle Qualifikationsverfahren Alle Lernende

Nur selektierte/n Lernenda/n Anzahl Eintrige n
ov Lernendefr Fachkraft Priifung uvalifikationsbereic

h
2017 Lernender Testerlil Berufsbildner Testerlil IPA AU 2017 praktische Arbeit E]

3. Wéhlen Sie den Reiter Dossier.
4. Klicken Sie auf Neues Dokument hinzufiigen..., um die entsprechenden Dokumente hochzuladen.

[ Q| 8| & k ] B
Details | Projekt | Bewertung ier e Zurlick

Lernende/r Lernender Testerlil
Priifung IPA AU 2017

Qualifikationsbereich praktische Arbeit

Dossier Experten

Titel / Beschreibung Upload

Es sind keine Dateien vorhanden.

Dossier Lernende

Titel / Beschreibung Upload

Es sind keine Dateien vorhanden.

Dossier Lehrbetrieb

Titel / Beschreibung Upload Freigabe
Lernende Experten

Es sind keine Dateien vorhanden.

Meues Dokument hinzufligen...
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5. Definieren Sie die Freigabe der Dokumente.
6. Klicken Sie auf Zuriick, um den Vorgang abzuschliessen.

[@. & O ]

Details | Projekt | Bewertung | Dossier

Dossier

Lernende/r Lernender Testerlil
Prifung IPA AU 2017

Qualifikationsbereich  praktische Arbeit

Dossier Experten

Titel / Beschreibung Upload

Es sind keine Dateien vorhanden.

Dossier Lernende

Titel / Beschreibung Upload

Es sind keine Dateien vorhanden.

Dossier Lehrbetrieb
Titel / Beschreibung Upload Freigabe

Lernende Experten

Anleitung_SEPHIR_QV_CPEX_PEX_FK_LL_160330 11.04.2016 09:15

Meues Dokument hinzufiigen... e
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17. Lehrbetriebsportal: Eingabe der Aufgabenstellung

Die zustandige Person (Berufsbildner oder Fachkraft) definiert und editiert die Aufgabenstellung mit Detailbeschreibung.

1. Wahlen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol E]

Start Adressen Ausbildng Lemndokumentation UK Nﬂteu“en Qv hfo Fachkrifte

Aktuelle Qualifikationsverfahren

Nur selektierte/n Lernende/n
ov Lernende/r Fachkraft Priifung

2017 Lernender Testerli3 Feurer Tobias IPA AU 2017

Archiv

Alle Lernende

Anzahl Eintrage n

Qualifikationsbereich

praktische Arbeit

3. Klicken Sie auf den Reiter Projekt.
4. Klicken Sie unter Aufgabenstellung auf das Symbol 7.

Q| %
is| rojekt
—

e

EBewertung | Dossier

Lernende/r Lernender Testerli3
Priifung IPA AU 2017

Qualifikationsbereich  praktische Arbeit

Aufgabenstellung Arbeitsjournal Protokoll/e
Eingereicht Fi ﬁ Bereitgestellt Beobachtungen
offen J offen «Fachkraft»
Besprochen LE Eingereicht FK
offen offen

Freigabe EXP

affen

5. Editieren Sie die Aufgabenstellung vollstandig.

Wichtig: Laden Sie eine Detailbeschreibung des Auftrags hoch.

MO DI MI
Schultage Morgen O O
Nachmittag [ | []

Fachkraft [ | ist neu in dieser Funktion

ﬂ_q.

Zuriick

Dokumentation
Bereitgestellt
offen
26
DO FR

0 O
O O

Detailbeschreibung [ Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.
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Vorgabezeit

Anteil praktische Arbeit 10 Stunde(n)

Anteil Dokumentation 1 Stunde(n)
Bewertungsraster - Individuelle praktische Arbeit

ﬁ‘ Berufsibergreifende Fahigkeiten

#  Resultat und Effizienz

Sie konnen die Aufgabenstellung noch nicht abschliessen,
da ein oder mehrere Punkte nicht ausgefillt wurden.

Zuriick

6. Definieren Sie die Bewertungsraster Berufsiibergreifende Fahigkeiten plus Resultat und Effizienz indem Sie jeweils auf
das Symbol # Klicken.

Bewertungsraster - Individuelle praktische Arbeit

S5

0 Berufzibergreifende Fahigkeiten
7

Resultat und Effizienz

< |

Nach Aktualisieren erscheint jeweils bei jeder Position ein griines Hakchen. Sind alle griin, kann mit Abschliessen & Frei-
geben die IPA an den Lernenden Ubermittelt werden.

Die Schritte 1 — 6 miissen fiir jeden Lernenden wiederholt werden.

Vorgabezeit

Anteil praktische Arbeit 10 Stunde(n)

Anteil Dokumentation 1 Stunde(n)

Bewertungsraster - Individuelle praktische Arbeit

Berufslibergreifende Fahigkeiten

S

& Resultat und Effizienz

Ich bestitige, dass ich mit dem "Abschliessen’ dieses Formulars meine Unterschrift in elektronischer
Form dazu gebe.

Zurick Aktualisieren Vorschau Abschliessen & Freigeben
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18. Lernendenportal: Aufgabe bestatigen

1. Wahlen Sie das Register QV.

2. Klicken Sie auf das Symbol

Start Adressen Aushildung Lemndokumentstion UK T{Gteouzen

L.

Aktuelle Qualifikationsverfahren

ov Lernende/r

2017 Lernender Testerli3

Fachkraft

Priifung

Berufsbildner Testerlil IPA AU 2017

(2.4

Anzahl Eintrige n

Es sind neue, noch unbestitigte Ausschreibungen vorhanden.

3. Wahlen Sie den Reiter Projekt.
4. Klicken Sie auf das Symbol &, um die Aufgabenstellung als Besprochen zu kennzeichnen.

| Detailsl| Projekt 3

Lernende/r
Prifung
Qualifikationsbereich

Aufgabenstellung

Eingereicht FK @ @

06.04.2016

Besprochen LE

Freigabe EXP
offen

offen

Lernender Testerli3
IPA AU 2017
praktische Arbeit

Arbeitsjournal

Bereitgestellt
offen

Protokollfe

o
2GS
W A

Zurick

Dokumentation

Bereitgestellt
offen
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19. Chefexpertenportal: Freigabe der Aufgabenstellung

1. Wahlen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie in der aktuellen Prifung auf Kandidaten.

Start = Stammdaten

1

Gualifikationsverfahren | Spesen | Info

Automatiker/in EFZ

Priifungen

Suche nach:

Suchen

Aktuell | Abgeschlossen | Archiviert | ﬁllej

ﬂ Jahr & Prl'.ifug Dualifikationsbereich
2017 IPA AU 2017 praktische Arbeit
2016 IPA 2016 praktische Arbeit

3. Wahlen Sie den Reiter Projekt.
4. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol /.

Kandidaten - IPA AU 2017 I
Qualifikationsbereich: praktische Arbeit Automatiker/in EFZ

Zuteilung Aufebu jelktl B

Suche nach Projektdaten EL‘ Q
Suchen - bitte wahlen - v Zurick | Ubersicht

Anzahl Eintrige | 2

. . Swissmem Berufsbildung Muster_Exp_1 Rua ~ -
= Stz Ul Berufshildner Testerlil Muster_EXP_2 Rua g ~ 7_3‘ Q ~ 7_3'
. Swissmem Berufsbildung Muster_Exp_1 Rua ~ ; -
.20 Lernender Testerli3 Feurer Tobias Muster EXP_2 Rua g 7 “ﬂe -] = ]
. Swissmem Berufsbildung Muster_EXP_1 Feu |, ; I -
1 LemuEm iy Tes il Berufsbildner Testerlil Muster_Exp_1 Rua =4 7 % =% =
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5. Kontrollieren Sie die Aufgabenstellung. Passen Sie die Daten (Prifungsdauer und Présentation/Fachgesprach) gegebe-
nenfalls an und geben Sie diese durch Klicken auf Speichern frei.

Titel
Eingereicht am

Besprochen am

Qr

Freigabe History

Info E-Mail
Empfanger

Kopie an

Info E-Mail

Freigabe Aufgabenstellu

kandidat/in
Lernender Testerli3

Berufshildner/in Fachkraft
Feurer Tobias Feurer Tobias

Prifung
IPA AU 2017

Testaufgabe 2017
06.04.2016

06.04.2016

Aufgabenstellung dffnen

Freigabe fAufgabenstellung (™) Nein

06.04.2016 Feurer Tobias: Eingereicht
06.04.2016 Lernender Testerli3: Besprochen

Senden

Fachkraft

Kandidat/in D Experte/in 1 (Hauptexperte)
[ Chefexpertefin [ | Expertefin 2 (Co-Experte/in]

sehr geehrte/r Herr/Frau [...]
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20. Lernendenportal: IPA

Der Lernende beginnt nach der Freigabe des Chefexperten/Experten mit dem Projekt.
Das Arbeitsjournal mit taglichem Fortschritt muss wochentlich als PDF-Dokument im SEPHIR abgespeichert werden.
1. Klicken Sie auf das Register QV.

2. Wahlen Sie den Reiter Projekt.
3. Klicken Sie unter Arbeitsjournal auf Upload, um das Arbeitsjournal hochzuladen.

Start Adressen Aushildmg Lemdokumentation UK  Notenw/Absenzenl] QV nfo
I

' @ 5 0 ' m_* ]

| Detailll| Brojekt | D | Zurick |

Lernende/r Lernender Testerli3
Prifung IPA AL 2017

Qualifikationsbereich  praktische Arbeit

Aufgabenstellung Arbeitsjournal Protokollfe Dokumentation

Eingereicht FK ), @ | Bereitgestellt Upload Bereitgestellt Upload

06.04.2016 offen offen

Besprochen LE
06.04.2016

Freigabe EXP
06.04.2016

Nahere Informationen zum Arbeitsjournal finden Sie in den Ausfithrungsbestimmungen ABQV IPA.
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21. Lernendenportal: IPA Durchfuhrung

Nach Abschluss der IPA missen Sie die Dokumentation hochladen.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Wahlen Sie den Reiter Projekt.
3. Klicken Sie unter Dokumentation auf Upload, um die Dokumentation hochzuladen.

Start Adressen Aushildung Lemdokumentation UK  Noten/Absenzen nfo
| ]
P— o

Dossierw

¥

Y
2
&)

Projekt

Lernende/r Lernender Testerli3
Priifung IPA AU 2017

Qualifikationsbereich  praktische Arbeit

Aufgabenstellung Arbeitsjournal Protokollfe Dokumentation
Eingereicht FK @ @ Bereitgestellt - pload Bereitgestellt - pload
06.04.2016 offen offen

Besprochen LE
06.04.2016

Freigabe EXP
06.04.2016

Nahere Details zur Dokumentation finden Sie in den Ausfiihrungsbestimmungen ABQV IPA.
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22. Lehrbetriebsportal: IPA Beobachtungen dokumentieren

Die Fachkraft kontrolliert das Arbeitsjournal. Beobachtungen an der IPA werden von der Fachkraft direkt im Protokoll der
Beobachtungen eingetragen. Einen detaillierten Beschrieb finden Sie in den Ausflihrungsbestimmungen.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol E] .

Start Adressen Ausbilhmg Lemdokumentation UK }Iﬂten'.ibseln.fo Fachkrifte  Archiv

Aktuelle Qualifikationsverfahren Alle Lernende

Mur selektierte/n Lernende/n
ov Lernende/r
2017 Lernender Testerli3

Anzahl Eintrage n

Fachkraft Priifung Qualifikationsbereich

Feurer Tobias IPA AU 2017 praktische Arbeit

3. Wahlen Sie den Reiter Projekt.
4. Klicken Sie unter Protokolle auf das Symbol # .

s | ® n P

ils || Projekt | Bewsertung | Dossier Zuriick

Lernende/r Lernender Testerli3
Prifung IPA AU 2017

Qualifikationsbereich  praktische Arbeit

Besprochen LE
06.04.2016

Freigabe EXP
06.04.2016

Eingereicht FiK
offen

Aufgabenstellung Arbeitsjournal Protokoll/e Dokumentation
Eingereicht FK @ ﬁ @ Bereitgestellt Beobachtungen Bereitgestellt
06.04.2016 offen «Fachkraft» offen




SEPHIR QV IPA - Anleitung fur Chefexperten 31

5. Machen sie das Protokoll sichtbar fir den Chefexperten.
6. Klicken Sie auf Neuer Protokollpunkt erfassen....

Sichtbarkeit des Protokolls I@ Sichtbar im Chefexpertenportal vor Protokoll Abschluss I

6 @) Nicht sichtbar im Chefexpertenportal vor Protokoll Abschluss

Protokoll editieren

Protokollpunkte

Meuer Protokollpunkt erfassen...

7. Erfassen Sie den Protokollpunkt und klicken Sie auf Speichern.

Neuer Protokollpunkt erfassen

Datum [ Zeit

Beobachtungen in Stichworten zu

1. Fachtehmen, Probleme, Fragestellungen
2. Vorgehensweise, Methotik und Systematik
3. Umgang, TeamfShigkeit

1 Megative Aspekte |, Positive Aspekie
[~ Berufsibergreifende Fahigkeiten |~ Resultat & Effizienz

Speichern

8. Setzen Sie nach der Komplettierung das Hakchen und klicken Sie auf Abschliessen & Freigeben.

Ich bestidtige, dass ich mit dem "Abschliessen’ dieses Formulars meine Unterschrift in elektronischer
Form dazu gebe.

e Zurick Aktualisieren Vorschau Abschliessen & Freigeben
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23. Lehrbetriebsportal: Bewertung

Die Fachkraft kontrolliert das Arbeitsjournal. Beobachtungen an der IPA werden von der Fachkraft direkt im Protokoll der
Beobachtungen eingetragen. Einen detaillierten Beschrieb finden Sie in den Ausflihrungsbestimmungen.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol E]

Start Adressen Aushildung Lemdokumentation UK Noten/Absenzen | QV Info Fachlrafte Archiv

Aktuelle Qualifikationsverfahren Alle Lernende

Nur selektierte/n Lernanda/n Anzahl| Eintrége n

ov Lernende/r Fachkraft Priifung Qualifikationsbereich

2017 Lernender Testerli3 Feurer Tobias IPA AU 2017 praktische Arbeit

3. Wahlen Sie den Reiter Bewertung.
4. Klicken Sie auf das Symbol # , um jeweils die Bewertung abzugeben.

Details kt | Bewertung | Dossier Zurick

Bewertung
Lernende/r Lernender Testerli3
Prifung IPA AU 2017
Qualifikationsbereich praktische Arbeit
Bewertungsbereiche Status Bewertung

€}y  Individuelle praktische Arbeit

e ﬁ Berufzlibergreifende Fahigkeiten

# | Rresultat und Effizienz

X HX

5. Nach Abschluss der Bewertung setzen Sie das Hakchen und klicken Sie auf Speichern & Weiter.

Mit dem 'Abschliessen’ dieses Formulars bestatigen Sie, dass Sie Ihre Unterschrift in

e elelktronischer Form dazu geben.
Achtung: Mit dem Abschluss wird die Note definitiv, die Bewertung kann danach

nicht mehr editiert werden.

Speichern & Weiter
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24. Expertenportal: Bewertung Berufsubergreifende
Fahigkeiten, Resultat und Effizienz

Die beiden Experten und der Fachvorgesetzte einigen sich Uber die abschliessende Punktevergabe in den beiden Posi-
tionen Berufsiibergreifende Fahigkeiten, Resultat und Effizienz. Die Experten tragen in beiden Positionen die definitiv
erreichte Punktzahl ein.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Wahlen Sie den Reiter Bewertung.
3. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol /.

Start | Qualifiatimsverfahren  [Spesen  Info
Qndidaten - IPA AU 2017

Qualifikationsbereich: praktische Arbeit

Projekt || Bewertung || Prifungsdossier | Info

Nr. Kandidat/in Firma / Fachkraft IPA
R

Swissmem Berufsbildung

2 FrrezmEm Wiy Berufsbildner Testerlil

Swissmem Berufsbildung

.20 Lernender Testerli3 Feurer Tobias

4. Bewerten Sie nun die beiden Positionen Berufsiibergreifende Fahigkeiten, Resultat und Effizienz und schliessen Sie
die Bewertung mit Speichern ab.

Berufsiibergreifende Fihigkeiten 7

Muster_Exp_1 Rua (Expertafin 1) Muster_EXPF_Z Rua (Experta/in 2) e
06.04.2016

Feurer Tobias (Fachkraft)

Resultat und Effizienz 7

Muster_Exp_1 Rua (Expertefin 1) Muster_EXP_2 Rua (Experte/in 2]

06.04.2016

Feurer Tobias (Fachkraft)
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25. Expertenportal. Bewertung Prasentation &
Fachgesprach

Nach der Prasentation und dem Fachgesprach mit dem Lernenden, gibt der Experte die Bewertung im SEPHIR ab.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Wahlen Sie den Reiter Bewertung.
3. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol 7.

Qualifilationsverfahren | Spesen  Info

Start
—
olldidaten - IPA AU 2017

Qualifikationsbereich: praktische Arbeit

@ i (5] [T
Ergjekt | Bewertung | Prifungsdossier | Info Zuriick

Anzahl Eintrage | 2

Nr. Kandidat/in Firma / Fachkraft IPA
. . Swissmem Berufsbildung
2 Swissmem Lilly Berufshildner Testerlil hgh
.20 Lernender Testerli3 B ! Vi
Feurer Tobias
1 Lernender Testerlii Swissmem Berufsbildung & 7

Berufsbildner Testerlil

4. Klicken Sie unter dem Bewertungsbereich Prasentation & Fachgesprach auf das Symbol 7.

Prdasentation & Fachgesprach e J?

Muster Exp_1 Rua [(Expertefin 1] Muster EXP_2 Rua [(Expertefin 2]

Wichtig: Damit Anderungen in der Bewertung iibernommen werden, klicken Sie vor dem Speichern immer auf Aktualisieren.

Mit dem 'Abschlieszen’ dieses Formulars bestitigen Sie, dass Sie Ihre Unterschrift in
elektronischer Form dazu geben.

echtung: Mit dem Abschluss wird die Note definitiv, die Bewertung kann danach
icht mehr editiert werden.

SIEIE LEEIET HEWEmngspﬂﬁf'ﬂﬁ
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5. Nach Abschluss der Bewertung setzen Sie das Hakchen und klicken auf Speichern.

Mit dem 'Abschliessen’ dieses Formulars bestitigen Sie, dass Sie Ihre Unterschrift in
elektronischer Form dazu geben.

Qchtung: Mit dem Abschluss wird die Note definitiv, die Bewertung kann danach
icht mehr editiert werden.

» o letzte
Abbrechen Vorschau Speichern
FHISEHE peichern Bewertungsposition

6. Der Co-Experte bestatigt die erfasste Bewertung des Hauptexperten mit Speichern.

Mit dem 'Abschliessen’ dieses Formulars bestitigen Sie, dass Sie Ihre Unterschrift in
elektranischer Form dazu geben.

Qchtung: Mit dem Ab=chluss wird die Note definitiv, die Bewertung kann danach
icht mehr editiert werden.

» o letzte
Abbrechen Vorschau Speichern
FHISEHE peichern Bewertungsposition
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2b. Expertenportal: Bewertung ausdrucken

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Wahlen Sie den Reiter Bewertung.
3. Klicken Sie beim entsprechenden Lernenden auf das Symbol & , um die Vorschau zu 6ffnen.

Info

Start Stam'1 ten | Gualmkationsverfahren | Spesen

Kandidaten - IPA AU 2017

Qualifikationsbereich: praktische Arbeit Automatiker/in EFZ

[Zuteilun Aufgeb ekt | Bewertung
Suche nach Bewsrtung @ ;'—é.:f EIS
Suchen [ nicht abgeschlessen Motenblatt

Swissmem Berufsbildung

Srrssmvzny Uy Berufsbildner Testerlil

Swissmem Berufsbildung

Lernender Testerli3 Feurer Tobias

Swissmem Berufsbildung
Berufsbildner Testerlil

Lernender Testerlil

4. Wahlen Sie Vergleich Fachkraft - Experte/in.
5. Klicken Sie auf Drucken um die Vorschau anzuzeigen.

Bewertung drucken
Bewertue I Vergleich Fachkraft - Experte/in I

e Drucken ==

Wichtig: Falls eine Bewertung oder Bemerkung nach Abschluss noch korrigiert werden muss, kontaktieren Sie bitte lhren
CEXP. Dieser kann eine abgeschlossene Bewertung wieder zur Bearbeitung freigeben.

6. Klicken Sie auf das Symbol .L_Q) , um die Bewertung auszudrucken.

Automatiker/in EFZ

Qualifikationsbereich praktische Arbeit —

Individuelle praktische Arbeit (Bewertung) @ ,‘@

Vergleich Fachkraft - Experte/in
Fachkraft / Experte/in
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