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Allgemeine Hinweise vor dem Start

Bitte lesen Sie diese Informationen vor dem Start genau durch:

• Ausführungsbestimmungen: Bitte lesen Sie die Ausführungsbestimmungen sorgfälltig durch. Einige Punkte betreffen 
auch die Umsetzung im SEPHIR

In dieser Anleitung wird der Einfachheit halber nur die männliche Form verwendet.

Diese Anleitung enthält nur die Schritte, welche Sie als Lernende im SEPHIR tätigen müssen. Um besser nachzuvollziehen 
was vor und nach Ihren getätigten Schritten im SEPHIR passiert, studieren Sie das Ablaufdiagramm auf Seite 3 genau.
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1. Prüfung bestätigen

1. Wählen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie auf das Symbol .

3. Setzen Sie das Häkchen bei Ja, ich bestätige hiermit meine Kenntnisnahme und klicken Sie auf Bestätigen.
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2. Lernendenportal: Aufgabe bestätigen

1. Wählen Sie das Register QV.
2. Klicken Sie auf das Symbol .

3. Wählen Sie den Reiter Projekt.
4. Klicken Sie auf das Symbol , um die Aufgabenstellung als Besprochen zu kennzeichnen.
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3. IPA

Der Lernende beginnt nach der Freigabe des Chefexperten/Experten mit dem Projekt.

Das Arbeitsjournal mit täglichem Fortschritt muss wöchentlich als PDF-Dokument im SEPHIR abgespeichert werden.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Wählen Sie den Reiter Projekt.
3. Klicken Sie unter Arbeitsjournal auf Upload, um das Arbeitsjournal hochzuladen.

Nähere Informationen zum Arbeitsjournal finden Sie in den Aufsführungsbestimmungen ABQV IPA.
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4. IPA Durchführung

Nach Abschluss der IPA müssen Sie die Dokumentation hochladen.

1. Klicken Sie auf das Register QV.
2. Wählen Sie den Reiter Projekt.
3. Klicken Sie unter Dokumentation auf Upload, um die Dokumentation hochzuladen.

Nähere Details zur Dokumentation finden Sie in den Ausführungsbestimmungen ABQV IPA.
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5. Abschluss

Zum Abschluss der IPA ist das Kontrollkästchen IPA abschliessen zu aktivieren und anschliessend der Dialog mit OK zu 
bestätigen.

1. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen IPA abschliessen.
2. Bestätigen Sie den Dialog mit OK.

Wurde zu früh abgeschlossen, kann die zugeteilte Fachkraft die Sperrung wieder aufheben.

1

2
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Notizen
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